
Die Studer Immobilien Treuhand AG gehört in der weiteren Umgebung von 
Olten und Aarau zu den renommiertesten Anbietern von Dienstleistungen 
rund um Grundstücke und Liegenschaften. 

Wir suchen eine motivierte Persönlichkeit als

Immobilienbewirtschafter / in 
(80 -100 % Pensum)

Als Mitarbeiter/in unserer Bewirtschaftung unterstützen und entlasten 
Sie die Immobilienbewirtschafter bei ihrer täglichen Arbeit. Zu dieser 
abwechslungsreichen Stelle gehören folgende Tätigkeiten:

– Mitwirkung bei der gesamten Vermietung (Inserate, Mietverträge,
Kündigungen, Organisation und Durchführung von
Wohnungsbesichtigungen, Wohnungsabnahmen/-übergaben etc.)

– Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit unseren Mietern,
Hauswarten, Handwerkern und Behörden

– Kontrolle und Weiterverrechnung der Reparaturaufträge an die Mieter
– Stellvertretungsaufgaben im Bewirtschaftungsteam

Voraussetzung für die Besetzung dieser Stelle ist eine kaufmännische 
Grundausbildung, sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, RIMO R4 
von Vorteil) und sie bringen idealerweise Erfahrung aus der 
Immobilienbewirtschaftung mit. Sie sollten den Umgang mit Menschen 
schätzen und sich auch in hektischen Zeiten nicht aus der Ruhe 
bringen lassen. Weiter erwarten wir selbstständiges Denken und 
Handeln, ein rasches Auffassungsvermögen, eine präzise Arbeitsweise 
sowie Organisationstalent und Durchsetzungsvermögen.

Wir bieten Ihnen in einem lebhaften Umfeld eine vielseitige und 
abwechslungsreiche Tätigkeit, die ein grosses Interesse an Immobilien 
und den täglichen Umgang mit verschiedenen Menschen voraussetzt.

Suchen Sie eine neue Herausforderung in der Immobilienbranche, 
wollen sich in einem dynamischen Unternehmen weiterentwickeln und 
Ihren persönlichen Beitrag zum Erfolg leisten? Dann freuen wir uns 
über Ihre Bewerbung.

Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an :

STUDER IMMOBILIEN TREUHAND AG
Kathrin Studer | Dornacherstrasse 29 | Postfach | 4601 Olten
kathrin.studer@studer-immobilien.ch | www.studer-immobilien.ch




